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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 5.2_Das bin ich (Teil 11) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 5.1_Das bin ich (Teil 10)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 5.2_Das bin ich (Teil 11)_L.pptx 

Dauer (ca.): 25-30 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

5 Grafische Objekte ¦ 5.2 Zeichnung 

Aufgabe 

In dieser elften Übung geht es darum, mit Zeichnungsobjekten auf bestehenden Folien vereinzelte 
Informationen hervorzuheben. Zudem soll eine neue Folie eingefügt werden, auf welcher eine einfa-
che Skizze erstellt wird. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
5.1_Das bin ich (Teil 10)_L.pptx 1.1.1 

2. Wechseln Sie zur Folie «Meine Familie», «Mein Lehrbetrieb» bzw. 
«Mein aktueller/ehemaliger Arbeitgeber». - - - 

3. Zeichnen Sie über Ihrem Namen eine Ellipse.  5.2.2 

4. Formatieren Sie diese Ellipse ohne Füllung und mit einer Formkontur 
(Linienfarbe) in der gleichen Farbe wie der Folientitel. Wählen Sie eine 
beliebige Linienstärke aus. 5.2.3 

5. Fügen Sie direkt vor der letzten Folie «Fragen» eine neue Folie mit 
dem Layout «Nur Titel» ein. 

2.2.4 
(2.2.5) 

6. Fügen Sie dieser Folie einen der folgenden Titel hinzu: 
o Schüler fügen den Titel «Mein Zimmer» hinzu. 
o Lernende und Erwachsene fügen den Titel «Mein aktueller Ar-

beitsplatz» bzw. «Mein ehemaliger Arbeitsplatz» hinzu. 3.1.2 

7. Erstellen Sie eine Skizze passend zum zuvor ausgewählten Titel. Nut-
zen Sie dazu Linien, Pfeile, Blockpfeile, Textfelder, Rechtecke usw. 5.2 

8. Gruppieren Sie die komplette Skizze, jedoch ohne den Folientitel. 5.2.6 

9. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
5.2_Das bin ich (Teil 11)_L.pptx 1.1.3 

Frage(n) 

A. Wie wird beim Zeichnen einer Ellipse aus der Ellipse ein Kreis bzw. beim Zeichnen eines Recht-
ecks aus dem Rechteck ein Quadrat? 
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